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Apprenti H/F employé de commerce, profil E ou M 
3 années de formation duale 

 
Bourquin SA est un fournisseur important en Suisse de produits sur mesure, d’articles standard 
et de services pour des solutions de qualité dans le secteur de l’emballage. Nous produisons 
divers emballages en carton et carton ondulé. 
 
Vous travaillerez durant votre formation dans les départements suivants : 
 
 Administration-réception : réception des visiteurs, réception/envoi du courrier, téléphone 

 Vente Bourquin et Brieger : saisie des commandes et conduite d’entretiens clients 

 Comptabilité :  gestion et comptabilisation des factures 

 Ressources humaines : gestion du temps des collaborateurs et des candidatures 

 
Nos exigences : 
 
 Scolarité obligatoire achevée 

 De bons résultats dans les branches principales 

 Facilité pour les langues et les chiffres 

 Responsable, fiable, avec un bon esprit d’équipe 

 
Nous vous offrons : 
 
 Une formation solide et variée durant 3 ans 

 Des conditions d’engagement appropriées 

 Une équipe motivée et dynamique 

 
Si vous vous sentez attiré par cet intéressant défi, alors 
nous nous réjouissons de faire bientôt votre connaissance. 
Merci d’adresser votre dossier complet (lettre de 
motivation, CV, résultats scolaires des trois dernières 
années) à : 
 
 
Bourquin SA 
Chantal Vaudan 
Rue de la Gare 3 
2108 Couvet 
Téléphone 032 864 04 68 
c.vaudan@bourquinsa.ch 
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