
  
 
 

Lehrstelle Kauffrau/Kaufmann EFZ (E&M-Profil)  
 

 

 

Die Bourquin SA ist in der Schweiz ein bedeutender Anbieter von massgeschneiderten Pro-

dukten, Standardartikeln und Dienstleistungen für anspruchsvolle Kundenlösungen im Verpa-

ckungsbereich. Wir stellen verschiedene Verpackungen aus Voll- und Wellkarton her.  

 

Sie besuchen während Ihrer Ausbildung folgende Abteilungen: 

 Einkauf 

Bestellungen von Ware, wie z.B. Betriebsmittel, Verbrauchsmaterial und Blattware für 

unsere Produktion 

 Personal 

Zeiterfassung der Mitarbeitenden, Mithilfe beim Bewerbungsmanagement 

 Verkauf 

Erfassen von Aufträgen und Führen von Kundengesprächen 

 Buchhaltung 

Verbuchen und Kontieren von Rechnungen  

 Administration 

Bearbeiten von Brief- und Paketpost und Entgegennehmen von Anrufen  
 

 

 

 



  
 

Unsere Anforderungen:  

 Abgeschlossene Volksschule Sek. E 
 Gute Leistungen in den Kernfächern  
 Gutes Zahlen- und Sprachverständnis  
 Verantwortungsbewusst, zuverlässig und teamfähig 
 Gute Umgangsformen 

 

Wir bieten Ihnen: 

 Jährliches Treffen mit Lernenden von unserem anderen Standort in Couvet 
 Eine fundierte und abwechslungsreiche 3-jährige Berufsbildung 
 Angemessene Anstellungsbedingungen 
 Motiviertes und aufgestelltes Team  
 MA-Rabatt bei ausgewählten Partnern 

 

Fühlen Sie sich von dieser interessanten Herausforderung angesprochen? Dann freuen wir 

uns, Sie bald persönlich kennen zu lernen. Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungs-

unterlagen per Mail oder via yousty.ch an:  

 Bourquin SA 
Sabrina Balatti 
Bereichspersonalverantwortliche 
Nordringstrasse 23 
4702 Oensingen 
Telefon 062 388 01 16 
jobs@bourquinsa.ch  
www.yousty.ch 
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